Service- och teknikndmndens handling nr 2/2019
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Internkontrollrapport for service- och teknikndmnden 2018

Kontrollomréde

Kontrollmoment

Uppfdljning

Kontrollmetod

Anmarkning

1 | Arbetsmiljo

Fysisk, organisatorisk och
social arbetsmiljo (inkl.
fragor om systematiskt
brandskydd)

Det finns en uppdaterad
delegation avseende chefernas
arbetsuppgifter kring
arbetsmiljofragor

Cheferna har relevant utbildning
for att klara dessa
arbetsuppgifter

Granskning av att skyddsronder
genomfors pa utsatt tid och
enligt framtagen checklista

v

Avstdmning med arbetsmiljoansvarig
chef

2 | Systematiskt
brandskyddsarbete

Arbeta fram en SBA-handbok.

Kontrollera att ansvar for och
rutiner kring det systematiska
brandskyddsarbetet &r
uppdaterade och att ansvariga
chefer och brandombud &r
inforstadda med vilket deras
ansvar ar.

En SBA-handbok ar framtagen och
dess innehall ar kant i organisationen

En digital SBA-handbok

3 | Krislednings-
organisation

Att rutiner ar kanda i
verksamheten samt larmlistor
och liknande &r uppdaterade

Genomgang av att befintliga

Kommunikator gar, utifran den
beslutade kommunikations-planen,
igenom krislednings-organisationen
med samtliga EC

larmlistor och likande ar uppdaterade.
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Behorigheter
(korkort, truckkort
sakerhet pa vag, etc.)

Kontrollera att medarbetarna har
de behdrigheter som krévs i sina
respektive yrkesroller

v

Avstdmning med den chef som
genomfor medarbetarsamtal. Har man
forvissat sig om att medarbetarnas
behorigheter &r relevanta

Rutinen bedéms nu vara sa inarbetad
att kontrollen av behdrighet hanteras i
ordinarie VVP-process. Riskomradet
foreslas tas bort till 2019 ars
interkontrollplan.

Ekonomiadministration

- Kontanthantering

Att rutiner for kassahantering
foljs

*Kontroll-rakning av véxelkassor
*Kassaansvarig intygar att beloppet
stammer

Kontrollrékning har inte genomforts
pga. tidsbrist. En avvikelse har
identifierats och omhandertagits.

- Investeringar

Att riktlinjer for investeringar
foljs

Kontroll av alla transaktioner

Identifierad avvikelse bedéms vara pa
acceptabel niva.

- Auvtalstrohet Att sakerstélla att avtal foljs Stickprov Identifierad avvikelse bedéms vara pa
acceptabel niva.

- Kundfakturering | Att kundfaktura skickas sa snart Stickprov Identifierad avvikelse bedoms vara pa
som mojligt efter utford tjanst acceptabel niva.

- Utanordningar Att attest sker av behdriga Stickprov Identifierad avvikelse bedoms vara pa
personer acceptabel niva.

- Verifikationer Att godkanda Stickprov Identifierad avvikelse bedéms vara pa
bokféringsunderlag finns till acceptabel niva.
utanordningar

- Attest Attestlistor &r aktuella Stickprov

Registerkontroll

Kontrollera att registerutdrag
gors i samband med
nyanstallningar

NENERNENENENENEN

Avstdmning med anstéllande chef.
Séakerstélla att registerutdrag
inh&mtats vid samtliga
nyanstallningar i vissa yrkesgrupper

Arbetet med att eventuell skapa rutin
for att aterkommande registerkontroll
fortsatter

Dataskyddsférordning
(GDPR)

Att det finns relevant kunskap
om den nya forordningen i
organisation samt att rutiner for
forordningens utékade krav pa
Oppenhet och de registrerades
rattigheter tillmotesgas

K

*Kartlaggning av registerhallning
*Kartldggning av utbildningsbehov
*En plan for utbildning och
implementering av den nya
férordningen tas fram

Rutiner implementeras

En del av arbetet har drivits fran
kommuncentralt hall samt fran det
kommungemensamma
dataskyddsombudet

Delegationsordning

Att den ar relevant i forhallande
till organisationens struktur och
angivna beslutsfunktioner

Genomgang av nuvarande
organisation och jamforelse med
delegationsordningen

ID-kort och nycklar

Att personal som slutar inte har
kort/nycklar kvar. Aterkallande
av forekomna Kort.

v X

Avstdmning av nyckelkvittenser mot
personregister

Rutinen bedéms fungera vid
Radmannen men for att sakerstalla att
det fungerar &ven i dvriga av
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forvaltningens verksamheter behover
en insats goras.

10 | Forsaljning av tillgangar | Nar kommunens inventarier och En rutinbeskrivning arbetas i syfte att | Rutin har inte tagits fram.
och inventarier tillgdngar avyttras ska det )( fortydliga vad som géller. Forvaltningen avvaktar ett
hanteras enligt upparbetad rutin. kommungemensamt arbete. Behovet
ar stort. | vantan pa en skriftlig rutin
arbetar vi med muntlig
kommunikation.
11 | Tillbud och skador Medarbetare anméler tillbud och Kontrollera antalet anmélningar i Antalet tillbudsanmalningar har

skador

LISA-systemet
Samt

Kontroll av att relevanta atgarder
vidtas

dubblerats mellan 2017 och 2018.
Beddmningen 4r att det ar ett resultat
av att vi satt fragan i fokus.
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